
 

 

 

TRIBUNALE DI LIVORNO 
UFFICIO DEL FUNZIONARIO DELEGATO 

Via de Larderel 88 Livorno (Li) – Via Falcone e Borsellino, 1 Livorno (Li) 

Tel. 0586252111 – mail: tribunale.livorno@giustizia.it 

 
 
OGGETTO: LIQUIDAZIONE DELLE INDENNITA’ E DELLE SPESE SPETTANTI AL 

TESTIMONE 

 

 

BENEFICIARI 

 

• testimoni non residenti (compresi persone offese dal reato, denunzianti e querelanti) 

              citati dalla Procura della Repubblica o dal Tribunale.  

• accompagnatori di testimoni minori degli anni quattordici o invalidi gravi ai sensi 

dell’art. 3 della legge del 5 febbraio 1992 n. 104 (sempre che gli accompagnatori non siano essi    

stessi testimoni). 

• dipendenti pubblici, chiamati come testimoni per fatti inerenti al servizio, salva 

l'integrazione, sino a concorrenza dell'ordinario trattamento di missione, corrisposta 

dall'amministrazione di appartenenza. 

• Testi provenienti dall’estero 

 

NB: I testimoni si considerano residenti quando il luogo di residenza si trova all'interno del  

Comune in cui ha sede l'ufficio presso il quale essi sono sentiti, ovvero, per i testimoni non  

residenti nel Comune, quando la residenza dista dallo stesso non oltre due chilometri e  

mezzo (art. 45 DPR 115/2002).  

 

ESCLUSIONI 

 

•  persona offesa che si sia costituita parte civile a meno che la stessa non sia stata  

               ammessa al patrocinio a spese dello Stato.  

•  testimoni e ai consulenti tecnici citati a richiesta di parte (difesa e parte civile almeno che non vi sia 

ammissione a patrocinio a spese dello stato).  

• Testimoni minore di anni quattordici. 

 

 

INDENNITA’ PREVISTE  

 

• 0,36 al giorno per i testimoni residenti 

• 0,72 per ogni giornata impiegata per il viaggio 
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• 1,29 per ogni giornata di soggiorno nel luogo dell’esame (Quest'ultima è dovuta solo se i testimoni 

sono obbligati a rimanere fuori dalla propria residenza almeno un giorno intero, oltre a quello di 

partenza e di ritorno) 

 

 

SPESE DI VIAGGIO RIMBORSABILI  

 

• Biglietti ferroviari in II classe sui servizi di linea obliterati (se tali servizi non esistono, il rimborso  

              delle spese di viaggio è riferito alla località più vicina per cui esiste il servizio di linea) 

• Biglietti di mezzi pubblici 

• Biglietti aerei in classe economica (se preventivamente autorizzati)  

• Per chi è venuto in auto, viene riconosciuto l’equivalente del biglietto del treno regionale II classe 

andata/ritorno.  

• Per i testi provenienti dall’estero, sono rimborsabili le spese di viaggio per intero e se provenienti da 

paesi aderenti alla Convenzione Europea di assistenza giudiziaria in materia penale, le spese di 

soggiorno effettivamente sostenute purché debitamente giustificate. 

 

SPESE NON RIMBORSABILI  

 

Spese di soggiorno, pasti, utilizzo di taxi, parcheggi e comunque tutto quanto non indicato tra le  

SPESE RIMBORSABILI  

 

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

 

• Decreto di citazione della Procura o del Tribunale a comparire quale testimone  

              unitamente alla relata di notifica, in originale.  

• Istanza di liquidazione in originale (MOD. A)  

• Attestazione di partecipazione all’udienza rilasciata dal cancelliere in aula.  

• Biglietti ferroviari in II classe (nel caso di deposito in cancelleria si provvederà a  

 trattenere l’originale dell’andata e ad effettuare copia conforme per il biglietto di ritorno); in caso                 

contrario, occorrerà spedire per posta elettronica entrambi i biglietti.  

                In mancanza del titolo di viaggio, ossia nei casi in cui sia oggettivamente impossibile produrre il            

titolo (es. per smarrimento o utilizzo di mezzi di trasporto diversi da quelli di linea,  ecc.) la spesa 

potrà essere rimborsata, in via eccezionale, sulla base della presentazione della dichiarazione 

sostitutiva di certificazione e dell’atto di notorietà resa dal teste come da nota ministeriale prot. N. 

024224.U del 15/02/10 (MOD. A – Sezione dedicata).  

• Biglietti aerei in classe economica unitamente alla relativa autorizzazione scritta all’uso del mezzo 

aereo (da richiedere preventivamente all’Autorità Giudiziaria, tramite la cancelleria del giudice, 

entro 15 giorni antecedenti la data di udienza  con MOD. B - in caso di mancanza di autorizzazione 

non è ammesso  rimborso).  



 

 

• Nel caso di personale appartenente alle Forze dell’Ordine citato a rendere testimonianza su fatti 

inerenti il servizio (ufficiali di PG, Guardia di Finanza ecc.), che intende richiedere il rimborso, in 

quanto non ha potuto usufruire del viaggio gratis per impossibilità nell’utilizzo di mezzi di servizio 

o per assenza di convenzioni regionali, in aggiunta alla sopraelencata documentazione sarà 

necessario presentare anche una fotocopia del foglio di viaggio (se rilasciato dall’amministrazione 

di appartenenza).  

 

TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

 

La domanda deve essere presentata al termine dell’esame o inviata per posta elettronica a pena di decadenza, 

non oltre cento giorni dalla data della testimonianza stessa, all’ufficio dibattimento agli indirizzi:                                                                                                                                                             

mail  ricezioneattidib.tribunale.livorno@giustizia.it 

o pec  dibattimento.tribunale.livorno@giustiziacert.it  

 
 

Si precisa che le richieste prive, in tutto o in parte, della documentazione indicata  

(debitamente compilata – i campi sono obbligatori) non verranno prese in considerazione.  

 

Le spese di viaggio e le indennità spettanti a testimoni e consulenti tecnici citati a richiesta di parte nel 

processo penale sono quantificate dal funzionario addetto all'ufficio che emette ordine di pagamento a carico 

della parte che ha richiesto la citazione.  

 

 

NORMATIVA  

 

DPR 115/2002 Testo Unico Spese di Giustizia ARTT. 45-48, ART. 71, ART. 199 

 

 

Per eventuali dubbi o chiarimenti su quanto sopraesposto rivolgersi al Cancelliere dott. Massimiliano Ciompi 

0586/252644 

 

 

 

                                                                                                                            Il Funzionario Delegato 

                                                                                                               Dirigente Amministrativo 

                                                                                                                Dott. Filippo La Fauci 
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 MOD.A              

Istanza di liquidazione del testimone 

Il/La sottoscritto/a: 

 

COGNOME E NOME  

DATA E LUOGO DI NASCITA 
 

RESIDENZA 
(Via/Piazza,n°civico,Città,CAP) 

 

 

CODICE FISCALE 

 

 
NUMERO TELEFONICO 

 

AVENDO 

RESO TESTIMONIANZA 

ALL’UDIENZA DEL 
Proc. n.  /  RGNR 

  

 

 IN DATA ________________ 

A CARICO DI 
 

CITATO DAL  PM  Giudice 

 

email  

 

 

Pec

  

 
CHIEDE 

ENTRO IL TERMINE DI 100 GIORNI dalla data in cui ha reso la propria testimonianza in udienza, 

termine previsto a pena di decadenza dal 2° co dell’art. 71 del T.U. Spese di Giustizia 115/2002, la 

liquidazione delle spese di viaggio e delle indennità mediante accredito su C/C bancario o postale intestato 

al richiedente: 

BANCA  

IBAN (27 CIFRE) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

Allega a tal fine: 
 

 Citazione testimoniale con relata di notifica in originale  Biglietti di viaggio 

 Copia documento di identità fronte/retro; 

 per gli appartenenti alle Forze dell’Ordine, copia del foglio di viaggio 

 nel caso non fosse previsto il rilascio dalla propria amministrazione, inviare un autocertificazione nella quale si dichiara 

che non  è previsto allegando una dichiarazione dell’Amministrazione dove specifica che non ha già provveduto al 

rimborso delle spese di viaggio. 

 Autorizzazione all’uso del mezzo aereo, ai sensi dell’art. 46 T.U. 115/2002, se il rimborso riguarda il prezzo del 

biglietto aereo 
 

 

___________ li,   

              FIRMA 

___________________  



 

 

 

 

Parte riservata ai testi che non possono allegare i biglietti di viaggio perché smarriti o perché sono stati utilizzati mezzi di 

trasporto diversi da quelli di linea. 

Il/La  sottoscritto/a, sopra generalizzato, consapevole delle responsabilità penali che comportano le 

dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 445/2000 dichiara di essere partito da 

 di aver smarrito i biglietti di viaggio 

 di essere partito dalla propria residenza  

 di essere partito dal proprio domicilio (se diverso dalla residenza)  sito in 

_______________________________________________ 

 di aver utilizzato l’auto propria e di essere partito da 

______________________________________  

 

 

___________ li,   

              FIRMA 

___________________  

 

Parte riservata ai testi appartenenti al personale delle forze dell’ordine dichiarano inoltre : 

Il/ La sottoscritto/a, sopra generalizzato, consapevole delle responsabilità penali che comportano le 

dichiarazioni mendaci, ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 445/2000 dichiara: 

 di non fruire di alcun beneficio che consenta il trasporto gratuito sui mezzi di linea 

 che il luogo di udienza non poteva essere raggiunto, tenuto conto anche dell’ora stabilita dal giudice, con l’uso gratuito 

dei servizi di linea. 

 Di non avere potuto utilizzare il mezzo di servizio 

 

___________ li,   

              FIRMA 

__________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MOD. B 

                               
All’autorità giudiziaria del Tribunale di Livorno 

 

 

Il/La sottoscritto/a ____________________________________________________ 

 

Nato/a a ________________________________il ___________________________ 

 

residente a ___________________________via _____________________________ 

 

testimone nominato nel proc. penale N. R.G.N.R ___________ R.G. DIB ________________ oppure 

procedimento civile n. R.G. ____________ convocato per l’udienza del ____________ 

 

CHIEDE 

 

alla S.V. di essere autorizzato a servirsi del: 

 mezzo proprio targato _____________ 

 mezzo aereo   

 

per i seguenti motivi: 

 

• per poter raggiungere codesto Ufficio, vista la difficoltà dei mezzi pubblici non usufruibili nei tempi 

utili  

• altro………………………………………………………………………………………………...…

………………………………………………………………………………………… 

 

esonerando l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità. 

 

 

______________, lì ______________________                    (firma) 

                                                                                                  

                                                                                                                  

____________________________________ 

 

 

 

 

 

Il Presidente 

 

letta l’istanza che precede, autorizza/non autorizza. 

 
 

_____________, lì ______________________                                                   IL PRESIDENTE 
                                                                                                             ___________________________________ 
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